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Internet gratuit ?
Avant de commencer, il est souhaitable de lire ce document jusqu'au bout.

Votre travail va consister à saisir le texte placé dans le cadre à la page 3, à le corriger éventuellement, à le sauvegarder puis à l'imprimer. 

(Le cadre placé autour du texte ne fait pas partie du travail demandé).

[image: image18.wmf]
Lancez Word, en double-cliquant (clic-clic rapide) sur l'icône.

Une fois que vous êtes dans Word :

Fichier puis Nouveau puis OK. 

Vous pourriez aussi cliquer sur l'icône [image: image1.wmf]
Vous êtes alors devant une page blanche dans laquelle vous pourrez saisir votre texte.

[image: image19.wmf]
Nous allons d'abord choisir le mode d'affichage Normal : 

Affichage puis Normal. 

(Vous pourriez aussi cliquer sur l'icône Normal située en bas et à gauche de l'écran).
[image: image20.wmf]
Choisissons la taille du document à l'écran.

Pour cela cliquons dans la flèche [image: image2.png]


  de la barre d'outils standard puis choisissons Largeur page pour voir toute la largeur du texte à l'écran.

[image: image21.wmf]
Nous allons maintenant commencer la saisie du texte. 

Au bout de quelques lignes nous nous arrêterons pour sauvegarder celui-ci
.

Pour sauvegarder votre texte pour la première fois, vous devez faire :
Fichier puis enregistrer sous...
(ou cliquer sur l'icône [image: image3.png]


 de la barre d'outils standard).

[image: image22.wmf]Dans la fenêtre qui apparait, vous devez :

1) choisir l'ordinateur si vous êtes en réseau puis le lecteur ou le disque dur.
2) choisir le répertoire s'il y en a un,

3) nommer votre fichier.

Pour cela cliquez dans la zone du nom, effacez le nom proposé avec les touches [image: image4.wmf] ou [image: image5.wmf]. Tapez ensuite le nom souhaité : ici le nom du fichier sera GRATUIT.

4) Cliquez sur OK ou tapez sur [image: image6.wmf]
Toutes les 10 minutes, et lorsque votre travail est terminé, cliquez à nouveau sur l'icône  [image: image7.png]


. Votre texte s'enregistre alors au même endroit, avec le même nom, en effaçant le précédent fichier.

Quand tout sera terminé et vérifié, vous pourrez imprimer (on dit aussi éditer) votre travail. Pour cela vérifiez que l'imprimante est connectée et cliquez sur l'icône [image: image8.wmf] de la barre d'outils standard. Vous pouvez aussi faire : Fichier puis imprimer... puis OK.

Attention, l'impression d'un document est toujours assez longue. Patientez et ne demandez pas l'impression une deuxième fois.

Voici le texte à saisir...

Internet gratuit ? [image: image9.wmf]
[image: image10.wmf]
[image: image11.wmf]
Gratuit. Rarement dans l'histoire des médias et de la micro-informatique ce terme aura été autant employé qu'à l'endroit d'lnternet. A tort, bien sûr. Car le principe selon lequel 
« sur Internet, tout est gratuit » est sans fondement. [image: image12.wmf]
[image: image13.wmf]
Pire, il constitue une erreur d'appréciation qui pourrait bien nuire au développement dudit réseau. En terme de connectivité, le schéma commence à être bien connu. L'usager souscrit un abonnement auprès d'un fournisseur d'accès. De surcroît, I'lnternaute supporte entièrement, à chaque fois qu'il se connecte, le coût de la liaison téléphonique entre son domicile et les locaux du fournisseur d'accès. Le même fournisseur loue auprès d'un « méta-fournisseur » des lignes spécialisées lui permettant d'être raccordé au Réseau des réseaux. En somme, chacun paie pour un tronçon des tubes qu'il va utiliser. [image: image14.wmf]
[image: image15.wmf]
Pour ce qui est du contenu, les choses sont plus complexes. En schématisant, ce que l'on trouve sur le Web peut être scindé en deux catégories : les informations de nature commerciale ou promotionnelle et les autres. La première catégorie correspond aux traditionnels sites d'entreprises et autres versions électroniques des prospectus qui encombrent nos boîtes aux lettres. La gratuité, là de rigueur, se comprend aisément. Les éléments de la deuxième catégorie, en revanche, ne sauraient demeurer gratuits bien longtemps. On peut le concevoir, produire des données à valeur ajoutée ne se fait pas sans bourse délier... [image: image16.wmf]
[image: image17.wmf]
MacWorld (mai 1997)

Attention :


Fichier signifie qu'il faut dérouler le menu Fichier en cliquant dans le mot Fichier de la barre des menus (tout en haut de l'écran).





Nouveau signifie qu'il faut choisir Nouveau dans le menu Fichier en faisant glisser le pointeur de la souris jusqu'à ce mot puis en le lâchant.





OK signifie qu'il faut cliquer sur OK dans la fenêtre affichée, vous pouvez aussi valider en tapant sur la touche �





Il existe plusieurs modes d'affichage :


Normal : les marges, les colonnes, les entêtes ne sont pas affichés.


Page : On voit le document avec les marges... la présentation est sensiblement celle que l'on obtiendra sur le papier.


Plein écran : Pour revenir appuyer sur Echapp �.


Plan : sert à organiser de longs documents.





�





Durant la saisie vous utilisez les touches :


� pour terminer un paragraphe ou pour sauter une ligne. Chaque fois que vous appuyez sur cette touche il apparait le signe � dans votre texte.





� pour faire un retrait au début de chaque paragraphe. Cette touche située à gauche du clavier est appelée touche de tabulation. Chaque fois que vous appuyez sur cette touche il apparait une flèche � dans votre texte.





� En cas d'erreur cette touche située en haut à droite du clavier principal vous permet d'effacer le caractère précédent.


Si les signes�et � n'apparaissent pas cliquer sur l'icône � de la barre d'outils standard.
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